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LUU Y KHI LAP VA CONG BO THONG TIN BAO CAO THUONG NIEN

1. T6 chirc niém yét phai thuc hién ddy dii cic ndi dung theo miu quy dinh tai Phu luc II kém
theo Thong tu 52/2012/TT-BTC. No6i dung nao khong c6 néu ro 1a khong c6. Noi dung nao
chua thyc hién dugc néu ro 1a chua thyc hién va nguyén nhan cia viéc chua thyc hién dugc
theo quy dinh.

2. Thoi han cong b thong tin Bao cao thuong nién cham nhét 1a hai muoi (20) ngay sau khi
cong bd béao céo tai chinh nam dugc kiém toan. Thoi han cong bd thong tin bao cao tai chinh
nam dugc kiém toan khong quéa chin muoi (90) ngay, ké tir ngay két thiic nam tai chinh va
khong qua mudi ngay (10) ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan doc 1ap ky bao cao kiém toan.

3. Tb chirc niém yét duoc khuyén khich 1ap va cong bd Béo cao thuong nién theo mau quy dinh
tai Phu luc 4 kém theo Théng tu 155/2015/TT-BTC. Bao cao thuong nién dugc lap bang tiéng
Anh va B4o cdo thuong nién c6 ndi dung danh gia tac dong vé moéi trudng, xa hoi s& dugc
thém diém thuong.

HUONG DAN NOQI DUNG BAO CAO THUONG NIEN

Phu luc s6 1T
BAO CAO THUONG NIEN
(Ban hanh kém theo Théng tu s 52 /2012/TT-BTC ngay 05 thang 04 nim 2012 cua
B0 Tai chinh huéng dan vé viéc Cong b thong tin trén thi truong ching khoan)
BAO CAO THUONG NIEN
Tén Cong ty dai chung:

Nam bao céo..

I. Thong tin chung
1. Théng tin khéi quat

- Tén giao dich:
- Giay chitng nhan ding ky doanh nghiép so:
- Voén diéu lé:
- Vén dau tw cia chi sé hiru:
- Piachi:
- S6 dién thoai:
- Sbfax:
- Website:
- Ma cb phiéu (néu co):

2. Qua trinh hinh thanh va phat trién
- Qua trinh hinhthanh va phat trién: (ngay thanh lap, thoi diém niém yét, thoi gian
cac méc sw kién quan trong ké tir khi thanh lap dén nay).
- Céc su kién khac.

3. Nganh nghé va dia ban kinh doanh ‘ )
- Nganh nghé kinh doanh: (Néu cac nganh nghé kinh doanh hogc san pham, dich vu
chinh chieém trén 10% tong doanh thu trong 02 nim gan nhat).



- Dia ban kinh doanh: (Néu cic dia ban hoat dgng kinh doanh chinh, chiém trén 10%
tong doanh thu trong 02 nam gan nhat).

Théng tin vé mé hinh qudn tri, té chsc kinh doanh va bg may qudn Iy

- M@ hinh quan tri.

- Co ciu by may quan ly.

- Céc cong ty con, cdng ty lién két: (Néu danh sach, dia chi, linh vic san xuat kinh
doanh chinh, vén diéu Ié thuc gop, ty 1é sé hiru ciia Cong ty tai cac cong ty con, cong
ty lién két).

Dinh hwong phét trién

- Céc muc tiéu chi yéu ciaa Cong ty.

- Chién lrgc phét trién trung va dai han.

- Cé&c muc tiéu d6i véi mdi trudng, xa hoi va cong dong ciaa Cong ty.

CA&c rui ro:
- (N&u céc rii ro c6 thé anh hwéng dén hoat déng san xuit kinh doanh hoic dbi véi
viéc thuc hién cac muc tiéu ciaa ciaa Cong ty).

Tinh hinh hoat dong trong nam
Tinh hinh hogt dgng sdn xudt kinh doanh

Két qua hoat dong san xuat kinh doanh trong nim: Néu cac két qua dat dwoc trong
niam. Néu nhirng thay doi, bien dong lon ve chién lwgc kinh doanh, doanh thu, lgi
nhuan, chi phi, thi trwong, san pham, nguon cung cap...vvv.

Tinh hinh thyc hién so voi ké hoach: So sanh két qua dat dugc trong nam so véi cac chi ti€u
ké hoach va cac chi tiéu nam lién k€. Phan tich cu thé nguyén nhan dan dén viéc khong dat/
dat/vuot cac chi ti€u so véi ké hoach va so véi nam lién ké.

Té chic va nhan sw

- Danh sach Ban diéu hanh: (Danh sé&ch, tom tit ly lich va ty 1é sé hitu cé phan c6
quyén biéu quyét va cac chitng khoan khéac do cong ty phat hanh cia Téng Giam
dbc, cac Pho Tong giam doc, Ké toan truéng va cac can bd quan ly khac).

- Nhikng thay déi trong ban diéu hanh: (Liét ké cac thay déi trong Ban diéu hanh
trong nam).

- S6 lwgng can b, nhan vién. Tém tit chinh sach va thay déi trong chinh sach déi véi
ngudi lao dong.

Tinh hinh dau tw, tinh hinh thuc hién cac duw an

a) Cac khoan dau tu 16n: Néu cac khoan dau tu 16n dugc thuc hién trong nam (bao gém cac
khoan dau tu tai chinh va cac khoan dau tu dy 4n), tinh hinh thyc hién cac du 4n 16n. Doi
v6i trudng hop cong ty di chao ban chimg khoan dé thuc hién cac du 4n, can néu rd tién
do thuc hién cac dy an nay va phan tich nguyén nhan dan dén viéc dat/khong dat tién do
da cong bd va cam két).

b) Céc cong ty con, cong ty lién két: (Tém tit vé hoat dgng va tinh hinh tai chinh ciia
cac cong ty con, cdng ty lién ket).



4. Tinh hinh tai chinh
a) Tinh hinh tai chinh

* Dol Vdi té chirc khdng phdi 1a to chirc tin
dung va té chac tai chinh phi ngén hang:

Tong gia tri tai san

Doanh thu thuan

Loi nhuén tir hoat dong kinh doanh
Loi nhuan khac

Loi nhuén truéc thué

Loi nhuén sau thué

Ty 18 lgi nhuén tra cé tirc

* Péi Vi té chire tin dung va té chac tai chinh
phi ngan hang:

Tong gia tri tai san

Doanh thu

Thué va cac khoan phai nép
Loi nhuan truéc thué

Loi nhuan sau thué

Cac chi tiéu khac: (tuy theo dic (‘Iiém riéng cia nganh, cia cong ty dé 1am ré két qua hoat
dong kinh doanh trong hai nam gan nhat).

b) Cé&c chi tiéu tai chinh cha yéu

1. Chitiéu vé khd ning thanh todn

+ H@ s6 thanh toan ngin han:
TSLD/N¢ ngin han

+ Hé s6 thanh toan nhanh:

TSLD - Hang ton kho

N¢ ngin han

2. Chitiéu vé co céu vén

+ Hé sé Ng/Tdng tai san




+ Hé s6 No/Vén cha sé hiru

3. Chitiéu vé nang luc hoat dgng
+ \Vong quay hang ton kho:

Gia vén hang ban

Hang ton kho binh quan

+ Doanh thu thuan/Téng tai san

4. Chitiéu vé khd nding sinh 1o

+ Hé sb6 Le¢i nhuin sau thué/Doanh thu
thuan

+ Hé sé Loi nhuan sau thué/Vén chi sé
hiru
+ Heé sb Loi nhuin sau thué/Tong tai san

+ He s6 Lei nhuan tir hoat dong kinh
doanh/Doanh thu thuan

Poi Vi to chirc tin dung va té chiie tai chinh phi ngan hang:

1. Quy md vén

Von dieu 1€

Tong tai san co6

Ty 1€ an toan von

2. Két qud hoat dgng kinh doanh

Doanh sé huy dong tién giri

—  Doanh s cho vay

—  Doanh sb thu ng

— No qua han

— No kho doi

— H¢ s6 su dung von

— Ty 18 no bao lanh qua han/Tong sb du
bao lanh

— Ty 1é no qua han/Tong du ng

— Ty 1é no kho doi/Tong du ng

3. Khd ndng thanh khodn

— Kha nang thanh todn ngay

— Kha nang thanh toan chung




5.

a)

b)

d)

a)

b)

Co ciu co dong, thay déi von ddu tw ciia chii sé hiu

C6 phan: Néu tong sé c6 phan va loai cé6 phan dang luu hanh, sé lweng cé phan chuyén
nhwong tw do va so lwgng cé phan bi han ché chuyén nhwong theo quy dinh ciia phap
luat, Piéu I¢ cong ty hay cam két ciia ngudi sé hiru. Truong hep cong ty co chirng khoan
giao dich tai nwéc ngoai hay bao trg viéc phat hanh va niém yét chieng khoan tai nwéc
ngoai, can néu rd thi trweong giao dich, sé lweng chimg kho4n duwec giao dich hay dwec
bao tro va cac thong tin quan trong lién quan dén quyén, nghla vu caa cdng ty lién quan
dén chirng khoan giao dich hodic dwoc bio tre tai nwéc ngoai.

Co cau co dong: Néu co ciu co dong phan theo cic tiéu chi ty 1€ s¢ hiru (Co dong 16n, co
dong nho) co dong t6 chirc va c dong ¢4 nhan; cb dong trong nuwoc va ) dong nwéc
ngoai, co dong nha nwéc va cac co dong khac.

Tinh hinh thay ddi von dau tw cia chi sé hiru: Néu cac dot ting von cé phan trong nim
bao gém cac dot chao ban ra cong ching, chao ban riéng Ié, chuyén déi trai phiéu,
chuyén déi chirng quyén, phat hanh cé phiéu thwéng, tra cé tic biang cé phiéu...vwv
thanh c6 phan.

Giao dich cé phiéu quy: Néu sé lwgng ) phleu quy hién tai, liét ké cac giao dich cé phleu
quy da thuc hién trong nim bao gom thoi diém thuc hién giao dich, gia giao dich va doi
twgng giao d;ch.

Cac chirng khoan khac: néu cac dgt phat hanh chirng khoan khac da thuc hién trong
nim. Néu s6 lwong, dic diém céc loai chirng khoan khac hién dang luu hanh va cac cam
két chwa thuc hién ciia cong ty véi ca nhan, té chirc khac (bao gdm can b cong nhan
vién, ngudi quan ly ciia cong ty) lién quan dén viéc phat hanh chirng khoan.

Bao cao va danh gia cia Ban Giam doc
(Ban Giam doc bao cao va d4nh gia vé tinh hinh moi mét cia cong ty)
B4o cdo va danh gia ciia Ban Giam ddc tdi thiéu phai bao gdm cac ndi dung sau:

Ddnh gid két qud hoat dgng san xudt kinh doanh

- Phan tich téng quan vé hoat dong cuia cong ty so vdi ké hoach/dy tinh va céac két qua hoat
dong san xuat kinh doanh truéc ddy. Truong hop két qua san xut kinh doanh khong dat
ké hoach thi néu rd nguyén nhén va trach nhiém cta Ban Giam déc ddi voi viéc khong
hoan thanh ké hoach san xuit kinh doanh (néu co).

- Nhirng tién b cong ty da dat dwoc .

Tinh hinh tai chinh

Tinh hinh tai san

- Phan tich tinh hinh tai san, bién déng tinh hinh tai san (phan tich, danh gia hiéu qua
sir dung tai san, ng phai thu xau, tai san xiu anh hwéng dén két qua hoat dong kinh
doanh).

Tinh hinh ng phai tra

- Tinh hinh ng hi¢n tai, bién ddng lén vé cac khoan ne.

- Phan tich ng phai tra xdu, anh hwéng chénh Igch cia ti 1§ gia hdi doai dén két qua
hoat ddng san xuit kinh doanh ciia cong ty, anh hwéng chénh léch 13i vay.

Nhiing cdi tién vé co cdu té chiec, chinh sach, quan Iy



4.

S5

Ké hogch phét trién trong twong lai

Gidi trinh ciia Ban Gidm déc déi véi y kién kiém toan (néu c6)- (Trwong hep y kién kiém

toan khong phai 1a y kién chdp thudn toan phan).

V.

Danh gia cia Hoi dong quan tri vé hoat dong cia Cong ty
1. Pdnh gid ciia Hi dong quan tri vé cdc mdt hoat dong ciia Cong ty

2. Dadnh gid ciia Héi dong quan tri vé hoat dong ciia Ban Gidm doc cong ty
3. Cdc ké hoach, dinh huong cua Hoi déng quan tri

Quan tri cong ty

(T4 chirc chio ban trai phiéu ra cong chiing hodc niém yét trai phiéu khong phai la cong ty dai

chung khong bat budc phai cong b cac thong tin tai Muc nay).

Héi dong quan tri

a) Thanh vién va co cau cua Hoi dong quan tri: (danh sach thanh vién Héi déng quan
tri, ty 1é sé hitu cd phan cé quyén biéu quyét va céac chirng khoan khac do cong ty
phat hanh, néu rd thanh vién dgc lap, thanh vién khéng diéu hanh va céc thanh vién
khéc; s6 hrgng chikc danh thanh vién hgi ddng quan tri do tirng thanh vién Hoi dong
quan tri cia cong ty nam giir tai cac cong ty khac).

b) Céc tiéu ban thugc Hai dong quan tri: (Ligt ké cac tiéu ban thugc Hdi dong quan tri
va thanh vién trong tirng tiéu ban).

¢) Hoat ddng cia Héi dong quan tri: danh gia hoat dong cia Hai dong quan tri, néu cu
thé so lwgng cac cugc hop Hoi dong quan tri, ndi dung va ket qua cia cac cugc hop.

d) Hoat déng cia thanh vién Hai déng quan tri doc 1ap khong diéu hanh.

e) Hoat dong cia cé4c tiéu ban trong Héi ddng quan tri: (danh gia hoat dong cua cac
tieu ban thugc Héi dong quan tri, néu cu thé so lwgng cac cugc hop cia ting tieu
ban, ngi dung va ket qua cuaa cac cugc hop).

f) Danh sach cac thanh vién Hoi dong quan tri cd chieng chi dao tao vé quan tri cong
ty. Danh sé&ch céc thanh vién Héi dong quan tri tham gia cic chwong trinh vé quan
tri cong ty trong nam.

Ban Kiém sodt

a) Thanh vién va co cau cia Ban kiém soat: (danh sach thanh vién Ban kiém soat, ty Ié
sé hiru co phan c6 quyen biéu quyeét va cac chitng khoan khac do céng ty phat
hanh).

b) Hoat dong ciia Ban kiém soat: (d4anh gia hoat dong ciia Ban kiém soat, néu cu thé sé
lwgng cac cugc hop cia Ban kiém soat, ngi dung va ket qua caa cac cugc hop).

Cdc giao dich, thit lao va cdc khodn loi ich cia Hoi dong quadn tri, Ban gidm doc va Ban kiém
soat

Lwong, thwéng, thu lao, cac khoan lgi ich: (Lwong,thwéng, thu lao, cac khoan lgi ich
khéc va chi phi cho tirng thanh vién Héi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam
déc hoic Tong Giam doc va cac can b quan ly. Gia tri cac khoan thu lao, lgi ich va chi
phi nay phai dwgc cong bé chi tiét cho tirng ngudi, ghi rd sé tién cu thé. Céac khoan lgi



VI.

b)

d)

ich phi vat chat hogc cac khoan lgi ich chwa thé/khong thé lwgng hod bang tién can dwoc
ligt ké va giai trinh day da).

Giao dich cé phiéu ciia cé dong ndi bd: (Thong tin vé cac giao dich cé phiéu caa céc
thanh vién Héi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc (Tong Giam ddc), Ké
toan truéng, C4C can b quan 1y, Thu Ky cong ty, c6 dong 16N va nhirg ngudi lién quan
t6i cac ddi twong noi trén).

Hop dong hoic giao dich véi co dong ndi bd: (Thdng tin vé hop dong, hoic giao dich da
dwoc ky két hodc da dwec thuc hi¢n trong nam véi cong ty, cac cong ty con, cac cong ty
ma cdng ty nam quyen kiém soat caia thanh vién Hgi ddng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Giam déc (Tong Giam ddc), cac can bd quan ly va nhll’llg nguoi lién quan toi
cac dbi twong noi trén).

Viéc thuc hién cac quy dinh vé quan tri cong ty: (Néu ré nhirng ndi dung chua thuc

hi¢n dwgc theo quy dinh cia phap lujt vé quan tri cong ty. Nguyén nhan, giai phap va
ke hoach khac phuc/ke hoach ting cwong hiéu qua trong hoat dong quan tri cong ty).

Bao cao tai chinh

1) Y kién kiém toan

2) Bdo cdo tai chinh dwec kiém todn (Bio céo tai chinh nim da dwoc kiém toan bao gom:
Bang can d6i ké toan; B4o céo két qua hoat dong kinh doanh; Bzo cao luu chuyén tién té;
Ban thuyét minh Bzo cdo tai chinh theo quy dinh cia phap luat vé ké toan va kiém toan.
Trudng hep theo quy dinh ciia phap luat vé ké toan va kiém toan, cong ty phai lap Bao céo
tai chinh hep nhét hoiic Bao céo tai chinh téng hep thi Bao cao tai chinh trinh bay trong
Bio cdo thwdng nién 1a B4o cao tai chinh hep nhat dong thoi néu dia chi cong bé, cung cap
béo céo tai chinh ciia cong ty me hoic B&o céo tai chinh téng hop).

Xac nhan cua dai dién theo phap luat cia Cong ty



